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PROCEDURY OBOWIAZUJACE W SWIETLICY SZKOLNEJ
SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 1 W DOBRYM MIESCIE

Procedura przyjmowania uczniow do Swietlicy szkolnej:

1. Przyjecie dziecka do $wietlicy nastepuje na podstawie pisemnego zgloszenia rodzicow/
prawnych opiekunow (Karta uczestnika $wietlicy),.

2. Przyjecie dziecka do $wietlicy poprzedzajg nastgpujace czynnosci:
a) wypetnienie przez rodzica (opiekuna prawnego) - karty zgtoszenia
b) rozpatrzenie wniosku przez Komisje Kwalifikacyjng w sktadzie:
- dyrektor lub wicedyrektor szkoty
- wychowawca $wietlicy, pedagog szkolny;
d) sporzadzenie listy ucznidw przyjetych do swietlicy.
3. Rodzice / prawni opiekunowie moga zglosi¢ dziecko do $wietlicy w uzasadnionych
przypadkach w p6zniejszym terminie, ale wylacznie za zgoda dyrektora szkoty
4. Karty uczestnikow sg pobierane u nauczyciela §wietlicy lub kancelarii szkoty.
5. Do $wietlicy przyjmowani sg uczniowie
w pierwszej kolejno$ci przyjmowani sg uczniowie dojezdzajacy do szkoty autobusem
uczniowie klas I-1V, ktorych rodzice pracuja zawodowo,

z rodzin niepetnych lub niedostosowanych spotecznie
z powodu nagtej nieobecnosci nauczyciela
inni uczniowie bedacych w szczegoélnie trudnych sytuacjach zyciowych

6. W s$wietlicy tworzona jest 1 grupa wychowawcza nie przekraczajaca 25 wychowankow.
Grupa opiekuje si¢ jeden wychowawca.

7. Rezygnacje z miejsca w $wietlicy rodzic zobowigzany jest zglosi¢ na pismie do nauczyciela
swietlicy.

Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci ze swietlicy szkolnej przez
rodzicow:

1. Dzieci zapisane do $wietlicy szkolnej odbierane sg osobiscie przez rodzicow / prawnych
opiekunow lub os6b uprawnionych.

2. Wychowawca S$wietlicy nie ponosi odpowiedzialnosci za dziecko, ktore zostato
przyprowadzone do szkoty, a nie zglosito si¢ do §wietlicy.

3. Dziecko przychodzac do $wietlicy zgtasza nauczycielowi swoja obecnos¢.

4. Dziecko wychodzac ze $wietlicy do domu, zglasza swoje wyjscie nauczycielowi
powiadamiajac, kto je odbiera.



5. Rodzice i opiekunowie zobowigzani sg do poinformowania nauczyciela o odbiorze
dziecka ze swietlicy.

6. Dziecko ze $wietlicy powinno by¢ odbierane przez osobe dorosta wskazang przez
rodzicow, opiekunéw, w karcie $wietlicowej. W przypadku odbierania dziecka przez
osobe nie wskazang w karcie, dziecko musi posiada¢ upowaznienie pisemne czytelnie
podpisane przez rodzicow, opiekundw.

7. W wyjatkowych sytuacjach losowych nauczyciel moze po uprzednim kontakcie z
rodzicem (telefonicznym) wyda¢ pozwolenie na odebranie dziecka przez osobg¢ wskazang
przez rodzica. Osoba ta zobowigzana jest napisa¢ o$wiadczenie o odbiorze dziecka,
podpisujac si¢ pod nim czytelnie. Wychowawca legitymuje osobe odbierajaca z dowodu
potwierdzajacego jej tozsamos$¢, spisujac przy tym wszystkie dane z tego dokumentu.

8. Jezeli dziecko samodzielnie wraca do domu musi posiada¢ pisemne o$§wiadczenie tego
faktu od rodzica, ktory wyraza zgode na wyjscie oraz deklaracje, iz ponosi catkowitg
odpowiedzialno$¢ za dziecko.

9. Rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sg przestrzega¢ godzin pracy swietlicy. Po
godz. 15.30 nauczyciele, wychowawcy i inni pracownicy szkoly nie zapewniaja dzieciom
opieki i nie ponosza odpowiedzialnosci za nie. O sytuacji nie odebrania dziecka ze
swietlicy wychowawca $wietlicy informuje dyrektora szkoty.

Procedura w przypadku, gdy rod2|ce lub opiekunowie nie odebrali
dziecka ze $wietlicy do godziny 15%

1. Wychowawca $wietlicy kontaktuje si¢ z rodzicami badz opiekunami dziecka, wskazanymi
w karcie zapisu dziecka do $wietlicy szkolnej. Ustala jak najszybszy czas odbioru dziecka
nie przekraczajacy 15 minut. Gdy taka sytuacja powtarza si¢ rodzic zostaje pouczony, iz
w przypadku dalszego nieterminowego odbierania dziecka, moze ono zosta¢ przekazane
pod opieke odpowiednim organom (policja).

2. W sytuacji gdy nauczyciel nie moze nawigza¢ kontaktu z rodzicami badz opiekunami
dziecka, nauczyciel informuje dyrektora szkoty o zaistnialej sytuacji.

3. Nauczyciel jest zoboww}zany do wezwania pOllel w celu ustalenia miejsca pobytu
oplekunow prawnych ucznia i zapewnienie uczniowi dalszeJ opieki. Do czasu ustalenia
miejsca pobytu dziecko pozostaje pod opieka nauczyciela i funkcjonariusza policji. Po
ustaleniu miejsca pobytu opiekunow, policja w obecnosci nauczyciela przekazuje ucznia
opiekunowi/rodzicowi.

4. W przypadku braku mozliwosci niezwlocznego ustalenia miejsca  pobytu
rodzicow/opiekunow dziecko przekazywane jest policji, w celu zapewnienia opieki przez
wlasciwy osrodek opiekunczo-wychowawczy.

Procedura przyprowadzania dzieci klasy 0-1 przez nauczycieli do
swietlicy szkolnej:

1. Wychowawcy klasy 0- I sa zobowiagzani do odprowadzenia ucznidéw po skonczonych
lekcjach do $wietlicy.

2. Jezeli lekcje konczy inny nauczyciel (np. wf, religii, jezyka angielskiego itd.), jest on
réwniez zobowigzany do odprowadzenia ich do §wietlicy po skonczonej lekcji.

3. Nauczyciel/ wychowawca klasy jest zobowigzany poinformowac nauczyciela swietlicy ilu
ucznidOw pozostawia w swietlicy.



Procedura przy zwalnianiu dziecka z zajeé Swietlicowych. Procedura dotyczy
postepowania w przypadku koniecznosci zwolnienia ucznia ze Swietlicy w
czasie, kiedy powinien w niej przebywac¢: przed lub po lekcjach.

Obowiazki ucznia

Podczas kazdorazowego zwolnienia z zaje¢ Swietlicowych, uczen powinien posiadac
informacj¢ na piSmie od rodzica lub opiekuna z czytelnym podpisem i datg. W pismie
takim powinna by¢ wyraznie wyrazona zgoda na samodzielne wyjscie ucznia.
Wymieniony dokument uczen powinien przedstawi¢ wychowawcy swietlicy.

Bez spehienia powyzszych warunkow, dziecko nie bedzie moglo samodzielnie
opusci¢ swietlicy na dodatkowe zajecia.

Procedura postepowania w przypadku, proby odebrania ucznia przez
osobe, co do ktorej zachodzi podejrzenie bycia w stanie nietrzezwoSci
lub bycia pod wplywem innych srodkéw odurzajacych :

W przypadku wystapienia sytuacji, w ktorej w ocenie wychowawcy istnieje podejrzenie,
iz dziecko odbierane jest przez osobe, wobec ktorej zachodzi podejrzenie, iz jest ona
w stanie nietrzezwosci lub pod wplywem dziatania innych $rodkéw odurzajacych,
nauczyciel zobowigzany jest poinformowac te osobe o konsekwencjach sytuacji oraz
zazada¢ wezwania (lub samemu wezwac) innego opiekuna dziecka.

zaistniatej sytuacji nauczyciel zobowigzany jest niezwlocznie powiadomi¢ dyrektora
szkoty.

Z zaistnialej sytuacji nauczyciel zobowigzany jest sporzadzi¢ notatke stuzbowa.

W przypadku, gdy nie ma innej osoby uprawnionej do odbioru dziecka nalezy wezwaé
policje.

O zaistnialej sytuacji nalezy powiadomi¢ rowniez wychowawce klasy oraz pedagoga.

Procedura postegpowania w przypadku wystepowania agresji
stlownej, fizycznej:

1.

2.
3.

4.

Wychowawca $wietlicy zobowigzany jest do interweniowania za kazdym razem, gdy
zaistnieje sytuacja zachowan agresywnych. Wychowawca izoluje uczestnikow zajscia,
przeprowadza z nimi rozmowe¢ oraz powiadamia wychowawce klasy 1 rodzicow
0 zdarzeniu.

Wychowaweca $wietlicy sporzadza notatke stuzbowa w zeszycie informacji o uczniach.

Nastepnie nauczyciel §wietlicy postepuje zgodnie ze szkolna procedura postepowania
wobec ucznia przejawiajacego zachowania agresywne.

W przypadkach zagrozenia bezpieczenstwa innych dzieci sprawca zostaje czasowo
zawieszony (na okres 2 tygodni) w prawach uczestnika $wietlicy. W tym czasie rodzice
zobowigzani sg do zapewnienia dziecku opieki.



Procedura post¢epowania w przypadku niszczenia mienia kolegow,

swietlicy:
1. Wychowawca $wietlicy powiadamia o zdarzeniu rodzicéw, wychowawce klasy. Sporzadza takze
notatke shuzbowa w zeszycie informacji 0 uczniach.
2. W dalszej kolejnosci nauczyciel $wietlicy postepuje zgodnie ze szkolng procedurg postgpowania
w przypadku niszczenia mienia szkolnego i1 prywatnego na terenie szkoty.
3. Uczen niszczacy mienie kolegow oraz jego rodzice ponosza odpowiedzialno$¢ materialng

i zobowigzani sg do naprawienia wyrzadzonej szkody.

Procedura postepowania w przypadku kradziezy:

1.

2.

Gdy ma miejsce kradziez wsrdod ucznidow na terenie $wietlicy wychowawca przeprowadza
rozmowe¢ z poszkodowanym w celu wyjasnienia zaj$cia i sporzadza notatke stuzbowa w zeszycie
informacji o uczniach.

Wychowawca informuje o zajsciu pedagoga szkolnego, ktory wdraza szkolng procedurg
postepowania w przypadku kradziezy w szkole.

Swietlica nie ponosi odpowiedzialnosci za pozostawianie w niej drogich przedmiotow, zabawek,
telefonéw komodrkowych itp.

Procedura postegpowania w przypadku opuszczenia Swietlicy bez
pozwolenia:

1.

2.

3.

4.

5.

Wychowawca $wietlicy o zdarzeniu opuszczenia $wietlicy bez zezwolenia(wyjscie do domu, do
autobusu, do sklepu), powiadamia dyrektora szkoty, rodzicow, wychowawce klasy.

W obecnosci rodzicéw przeprowadza rozmowe¢ z uczniem, w celu przypomnienia regulaminu
swietlicy.

Wychowawca $wietlicy sporzadza notatke shuzbowa w zeszycie informacji o uczniach oraz
w zeszycie rozmow z rodzicami.

W przypadku ponownego opuszczenia przez dziecko $wietlicy bez pozwolenia, rozmowe
z uczniem przeprowadza pedagog szkolny.

W przypadku trzeciego opuszczenia $wietlicy bez pozwolenia uczen zostaje zawieszony
w prawach uczestnika §wietlicy.

Procedura kontaktow z rodzicami:

1.

2.

Wychowawca $wietlicy zobowigzany jest do stalego kontaktu z rodzicami poprzez rozmowy
indywidualne, kontakt telefoniczny, korespondencje.

Wychowawca $wietlicy kazda rozmowe z rodzicem wpisuje do zeszytu kontaktow z rodzicami.

Procedury zostaty zatwierdzone na Radzie Pedagogicznej dnia 11 1X.2013r.



KARTA ZGELOSZENIA DZIECKA DO SWIETLICY

na rok szkolny....... [oeiiiiiiiiiiiann,

Karte wypelniaja rodzice lub opiekunowie dziecka

o

Numery telefonow: domowy.............cooviiiiiiiin...
KOMOTKOWY ..o S e

Miejsce pracy rodzicow/prawnych opiekunOw.................cooooiiin.

Imig¢ i nazwisko matki.............ooiiiiiii
Imig 1 NAZWISKO 0JCa....viieiii i,

Prawnej opiekunki/prawnego opiekuna
Osoby upowaznione przez rodzicow do odbioru dziecka ze $wietlicy:

Samodzielny powrét dziecka ze §wietlicy do domu:

Tak, wyrazam zgode 1 ponosz¢ odpowiedzialno$¢ za samodzielny
powrét dzieckao godz.,............oooeiii

/czytelny podpis rodzica/opiekuna/

Nie wyrazam zgody na samodzielny powrét dziecka do domu

/czytelny podpis rodzica/opiekuna/

Jednorazowe upowaznienie czy zezwolenie nalezy przekaza¢ na kartce,
zZ aktualng datg 1 podpisem rodzica/opiekuna

Oswiadczam, iz przedtozone przeze mnie na niniejszej karcie informacje
sa zgodne ze stanem faktycznym. Zobowiazuje si¢ do $cistej wspotpracy
z wychowawcami $wietlicy.

Dobre Miasto dn..........ccoviiiiis i
[czytelny podpis rodzicow/opiekundw/



Zasady obowigzujace w Swietlicy szkolnej

Glownym celem S$wietlicy jest zapewnienie opieki wychowawczej, tworzenie
warunkow do nauki wiasnej i pomocy w nauce oraz rozwijanie zainteresowan
1 uzdolnien uczniow.

1. Godziny pracy $wietlicy szkolnej dostosowane sg do planu zaj¢¢ szkolnych
I potrzeb pracujacych rodzicow.
2. Do $wietlicy przychodzg tylko uczniowie do niej zapisani.

3. Wychowawcy $wietlicy ponosza odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo
dziecka od momentu jego wejscia na teren $wietlicy do momentu odebrania
go przez osoby uprawnione.

4. Wychowawcy $wietlicy nie ponosza odpowiedzialnosci za dziecko, ktore
samowolnie opuscito teren szkoty(wyjscie do domu, do autobusu, do
sklepu) w czasie, kiedy powinno przebywac¢ w swietlicy szkolne;j.

5. Odbiera¢ dziecko ze $wietlicy mogg jego rodzice /opiekunowie/ lub osoby
upowaznione pisemnym oswiadczeniem.

6. Osoba odbierajaca dziecko ze §wietlicy zobowigzana jest powiadomic o tym
wychowawce $wietlicy. Dziecko nie moze opusci¢ $wietlicy na telefoniczne
polecenie rodzica. Rodzic nie moze umawia¢ si¢ z dzieckiem przed szkola,
w szatni itp. Uczniowie moga samodzielnie wychodzié¢ ze $wietlicy tylko
za pisemnym pozwoleniem rodzicow.

7. O wszelkich zmianach dotyczacych trybu odbierania dziecka ze $wietlicy
rodzice musza powiadomi¢ wychowawce S$wietlicy na pisSmie z data
I podpisem.

8. Dziecko przebywajace w S$wietlicy zobowigzane jest do przestrzegania
okreslonych zasad dotyczacych przede wszystkim bezpieczenstwa pobytu w
Swietlicy, kulturalnego zachowania si¢, podstawowych zasad higieny,
szanowania sprzetu stanowigcego wyposazenie swietlicy.

9. W przypadku, gdy zachowanie dziecka zagraza bezpieczenstwu innych
dzieci oraz zostaly wyczerpane wszystkie $rodki zapobiegawcze
(wspotpraca z rodzicami, pedagogiem szkolnym, wychowawcag klasy),
a zachowanie dziecka nie uleglo poprawie — mozliwo$¢ uczeszczania
dziecka do $wietlicy moze zosta¢ zawieszona.

10. Dziecko musi by¢ odebrane ze §wietlicy do godz.15%

Oswiadczamy, iz zapoznaliSmy si¢ z zasadami obowigzujacymi w Swietlicy
szkolnej i zobowiazujemy si¢ do ich przestrzegania w celu zapewnienia naszemu
dziecku dobry i bezpiecznych warunkow pobytu w Swietlicy.

data podpisy rodzicow/opiekunow



REGULAMIN SWIETLICY SZKOLNEJ

. Gtownym celem $wietlicy szkolnej jest zapewnienie opieki wychowawczej,

tworzenie warunkéw do nauki wlasnej 1 pomocy w nauce oraz rozwijanie
zainteresowan i uzdolnien wychowankow.

. Z ogo6lnego celu wynikajg zadania szczegdlowe Swietlicy szkolne;:

Zapewnienie opieki wychowankom przed i po zajeciach lekcyjnych;
Pomoc w odrabianiu lekcji;
Organizowanie gier i zabaw ruchowych;
Organizowanie zaje¢ rozwijajacych zainteresowania i uzdolnienia
uczniow;
Zapewnienie mozliwos$ci spozycia obiadu;
Wspolpraca z rodzicami, wychowawcami klas, pedagogiem szkolnym
celem rozwigzywania napotkanych trudno$ci wychowawczych;
Ksztaltowanie nawykow kultury zycia codziennego;
Rozwijanie samodzielnosci, samorzadnos$ci oraz spotecznej aktywnosci;
Wdrazanie ucznidw do pozytecznego organizowania sobie czasu
wolnego;
Ze $wietlicy korzystaja uczniowie ;
uczniowie dojezdzajacy do szkoly autobusem,;
uczniowie klas I-1V, ktorych oboje rodzice pracujq zawodowo 1 nie mogg
zapewni¢ dziecku oplekl w czasie wolnym od zaje¢ szkolnych;
z rodzin niepetnych lub niedostosowanych spolecznie
z powodu nagtej nieobecnosci nauczyciela, jezeli liczba dzieci w $wietlicy nie
przekracza 25,inni uczniowie bedacych w trudnych sytuacjach
zyciowych

.Udziat w zajgciach $wietlicowych ucznidow  dojezdzajacych  jest

obowigzkowy.

. Przyjecia ucznia do §wietlicy dokonuje si¢ corocznie na podstawie podpisanej

przez rodzica karty zgtoszenia.

. Uczen przyjety do S$wietlicy zobowigzany jest regularnie uczeszczaé na

zajecia.

. Godziny pracy $wietlicy szkolnej dostosowane sa do planu zaj¢¢ szkolnych

1 potrzeb pracujacych rodzicow.

. Swietlica realizuje swoje zadania wedhug rocznego planu pracy opiekunczo-

wychowawczej oraz dziennego rozktadu zajec.

. Plan pracy $wietlicy jest zgodny z planami pracy szkoty.
10.

11.

Wychowawca $wietlicy prowadzi dziennik zaje¢ wychowawczych.

7, wyposazenia $wietlicy uczniowie moga korzysta¢ wylacznie pod opieka
1 za zgoda wychowawcy S$wietlicy, ktérego obowigzkiem jest dbalo$¢ o
wlasciwe wykorzystanie i zabezpieczenie .



12. Rodzice ucznia, ktoéry dokonat celowego zniszczenia wyposazenia §wietlicy
szkolnej, mogg zosta¢ obcigzeni petng lub cz¢sciowa odptatnoscig za zniszczony
lub uszkodzony sprzet.

13. Wychowanek $wietlicy powinien:

Zachowywac si¢ tak, by nie przeszkadza¢ innym;
Dba¢ o czystos¢ i estetyczny wyglad pomieszczenia;
Szanowac¢ sprzet i pomoce dydaktyczne.

14.Dziecko ze $wietlicy moze by¢ odebrane przez rodzica (opiekuna) lub osobg¢ z
pisemnym upowaznieniem rodzicow.

15. Do samodzielnego powrotu dziecka do domu upowaznia pisemna zgoda
rodzicéw (opiekunow).

16. Dziecko powinno w szatni(§wietlicy) zmieni¢ obuwie 1 pozostawié
wierzchnie okrycie.

17. Wychowanek ma prawo odmowi¢ udzialu w zajeciach obligatoryjnych
Swietlicy, w tym czasie powinien podja¢ ciche zajgcia np.: odrabianie lekc;i,
czytanie, rysowanie.

18. Rodzic zobowigzany jest corocznie dostarczy¢ do 10 wrze$nia wyprawke
wychowanka §wietlicy.

19. Regulamin moze podlega¢ ewaluacji w miar¢ potrzeb funkcjonowania
Swietlicy.

Regulamin zatwierdzony na Radzie Pedagogicznej
wdniu 11 1X 2013 r



